Beszerzési folyamat
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A folyamatot inditd szervezeti egység
kitdlti a beszerzési adatlapot (1. 0.).

A folyamatot inditd szervezeti egység a
kitoltott és alairt beszerzési adatlapot
a Poszeidon rendszerben iktatja.

Megj.: Az iktatas cimzettjei:

e Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

e Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly

® Rendezvény vagy
kommunikacids beszerzés
esetén a Kommunikacids
Csoport részére is meg kell
kildeni az iktato rendszerben,
valamint e-mailben a
kommunikacio@uni-
miskolc.hu-ra.
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Az inditd szervezeti egység altal
kitdltott és iktatott adatlap papir alapd
postazasa a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztalynak (BKO).
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A beszerzési adatlapot a BKO
vélemeényezi.
Kérdés, pontatlansag esetén az inditd
szervezeti egységgel egyeztet.
Ezt kovetSen, kitolti a BKO-ra dedikalt
részt és az adatlapot tovabbkildi a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére.

Megj. 2: Amennyiben a
Gazdasagi Vezet§ iranyitdsa
alatt allo szervezeti egység
bruttdé 200 ezer Ft feletti
osszegli megrendelés esetén a
Pénziigyi és Szamviteli O. el6tt

a Gazdasagi Vezet6hoz
sziikséges egyetértésre
megkiildeni a GV/55/2021.
altal érintett szervezeti
egységeknek!

-

A Pénzugyi és Szamviteli Osztaly kitdlti
a rdjuk vonatkozo részt, eszkozfoglaldsi
szamot ad, fedezetet ellendriz és a
kitoltott beszerzési adatlapot
visszakildi a BKO részére.
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A BKO rogziti a kitoltott beszerzési
adatlap visszaérkezését, majd a papir
alapu beszerzési igényt minden esetben
visszapostazza az indito szervezeti
egységnek.
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A beszerzés inditasa

Megj. 3: A beszerzés inditdsa
alapesetben a BKO-nal
torténik. Engedély és a BKO
visszajelzése alapjan az indito
szervezeti egységneél is
torténhet sajat hataskdrben.




